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MAKARTI BHAKTI NAGARI

PENGUMUMAN
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TENTANG

PENERIMAAN PEGAWAI PEMERINTAH NON PEGAWAI NEGERI PUSLATBANG KHAN
TAHUN 2022

Guna memenuhi keperluan tenaga kerja dalam rangka mendukung layanan operasional
kantor, keamanan dan ketertiban, operasional kendaraan, dan operasional kebersihan di
kantor Puslatbang KHAN, maka diberikan kesempatan bagi yang memenuhi syarat untuk
mengisi lowongan kerja dengan rincian sebagai berikut :

No Formasi Jumlah
1. | Jasa Keamanan 15 org
2. | Petugas Kebersihan 19 org
3. | Pramubakti 5org
4. | Pramusaji 1org
5. | Pengemudi 3org

A. PERSYARATAN UMUM

1. Warga Negara Indonesia;

2. Bertagwa kepada Tuhan Yang Maha Esa;

3. Memiliki Integritas yang tinggi, setia dan taat kepada Pancasila, UUD 1945 dan
Negara Kesatuan Republik Indonesia;

4. Berkelakuan Baik, Disiplin, Jujur, Rajin dan Bertangungjawab serta Tidak Pernah
Dihukum penjara atau kurungan berdasarkan putusan pengadilan yang sudah
mempunyai kekuatan hukum yang tetap, karena melakukan suatu tindak pidana
kejahatan;

5. Berpenampilan rapi, tidak berambut panjang, tidak bertato dan bertindik.

B. PENDAFTARAN
1. Surat permohonan lamaran yang ditujukan kepada Panitia Penerimaan Tenaga Kerja
Perseorangan Kantor Puslatbang KHAN (Contoh terlampir) disertai dengan :

a. Daftar Riwayat Hidup

b. Fotocopy KTP 1 (satu) Lembar;

c. Surat keterangan berbadan sehat dari instansi Kesehatan Pemerintah masing-

masing 1 (satu) Lembar ;

d. Fotocopy Sertifikat Kompetensi (khusus calon pelamar Satpam);
Fotocopy SIM A (khusus calon pelamar Pengemudi);
Mempunyai pengalaman kerja yang sesuai untuk jenis pekerjaan yang dilamar
minimal 2 (dua) tahun yang dibuktikan dengan sertifikat / Surat Keterangan
Bekerja;
g. Melampirkan Surat Berkinerja Baik dari intansi/tempat bekerja sebelumnya; N
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h. Fotocopy Surat Keterangan Catatan Kepolisian yang masih berlaku masing-
masing 1 (satu) Lembar dilegalisir;

i. Surat Keterangan Bebas Narkoba dari Kantor Badan Narkotika Nasional /dan
atau Rumah Sakit Pemerintah (Bagi pelamar yang dinyatakan lulus seleksi
wawancara);

2. Surat lamaran beserta persyaratannya diterima oleh Panitia Penerimaan Paling
lambat tanggal 13 Desember 2021 lamaran bisa dikirim langsung ke kantor:

PUSAT PELATIHAN DAN PENGEMBANGAN
DAN KAJIAN HUKUM ADMINISTRASI NEGARA
JL. Dr. Mr. T. Muhammad Hasan, Kec. Darul Imarah, Aceh Besar
Telp. (0651) 8010900 - 901 - 902 - 903 Fax. (0651) 7552568

C. JADWAL PELAKSANAAN

NO WAKTU AGENDA

1 | Kamis - Senin / 09 - 14 Desember 2021 | Pengumuman Penerimaan

Pendaftaran/Pemasukan Berkas

2 | Kamis - Senin / 09 - 14 Desember 2021
Lamaran

3 | Selasa / 15 Desember 2021 Seleksi Administrasi

4 Rabu / 16 Desember 2021 Pengumuman Hasil seleksi

Administrasi
5 | Senin / 21 Desember 2021 Wawancara
6 | Selasa / 23 Desember 2021 Pengumuman Hasil Wawancara
7 | Rabu / 29 Desember 2021 Tandatangan Perjanjian Kerja

D. KETENTUAN LAIN
1. Berkas Lamaran yang telah masuk menjadi milik Panitia Penerimaan Tenaga Kerja
Perseorangan Kantor Puslatbang KHAN;
2. Proses Pemeriksaan dan hasil kelulusan oleh Panitia Penerimaan bersifat mutlak dan
tidak dapat diganggu gugat;
3. Pendaftaran tidak dipungut biaya (gratis).

Demikian kami sampaikan, atas perhatiannya kami ucapkan terimakasih.

Aceh Besar, 08 Desember 2021
Panitia Penerimaan,

Ttd

. f



