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NOMOR PENG-2/BPP.09/2026

TENTANG

REKRUTMEN TENAGA KONTRAK PENDUKUNG KERUMAHTANGGAAN/ PENYEDIA JASA

LAINNYA PERORANGAN (PJLP) PADA BALAI PENDIDIKAN DAN PELATIHAN KEUANGAN

BALIKPAPAN TAHUN ANGGARAN 2026

Sehubungan dengan kebutuhan pengisian formasi Tenaga Kontrak Pendukung

Kerumahtanggaan/ Penyedia Jasa Lainnya Perorangan (PJLP) di lingkungan Balai Pendidikan

dan Pelatihan Keuangan Balikpapan Tahun Anggaran 2026, dengan ini kami membuka

kesempatan kepada Warga Negara Indonesia untuk mengisi kebutuhan 3 (tiga) formasi Tenaga

Kontrak Pendukung Kerumahtanggaan (PJLP) yaitu 1 (satu) orang Petugas Satuan

Pengamanan, 1 (satu) orang Petugas Kebun (Gardener), dan 1 (satu) orang Petugas Kebersihan

(Cleaning Service) dengan ketentuan sebagai berikut:

A. PERSYARATAN UMUM

1. Pria,

2. Berstatus sebagai Warga Negara Indonesia,

3. Sehat jasmani dan rohani,

4. Tidak menggunakan narkoba dan obat-obatan terlarang,

5. Tidak sedang terkait kasus hukum,

6. Pendidikan terakhir minimal SMA/ SMK/ sederajat,

7. Mampu bekerja dalam tim,

8. Memiliki sikap disiplin dan berintegritas tinggi,

9. Mampu berkomunikasi dengan baik, terampil, dan sigap.

B. PERSYARATAN TEKNIS

1. Petugas Satuan Pengamanan

a. Memiliki sertifikat/ijazah pendidikan dasar tenaga keamanan dari kepolisian

setempat atau lembaga yang menerbitkan sertifikat tenaga keamanan (Gada

Pratama).

b. Usia maksimal 40 tahun.

c. Berpenampilan menarik, mampu berkomunikasi dengan baik, sigap, tanggap,

tegas, disiplin, dan memiliki integritas tinggi.

d. Pengalaman bekerja di posisi yang sama sebagai petugas keamanan (diutamakan).

e. Tinggi badan minimal 165 cm dan memiliki indeks masa tubuh ideal.
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2. Petugas Kebun (Gardener)

a. Memiliki pengetahuan dasar tanaman, pemeliharaan taman, dan penataan taman

(landscaping).

b. Memiliki kemampuan mengoperasikan alat kebun (mesin rintis, gunting tanaman, dan

sejenisnya).

c. Diutamakan memiliki pengalaman di posisi yang sama sebagai petugas kebun.

d. Siap bekerja di luar ruangan.

e. Usia maksimal 55 tahun.

3. Petugas Kebersihan (Cleaning Service)

a. Memiliki pengetahuan dan keterampilan dasar pembersihan ruangan.

b. Mampu menggunakan alat dan bahan pembersih.

c. Diutamakan memiliki pengalaman di posisi yang sama sebagai petugas kebersihan.

d. Memahami dasar-dasar perawatan tanaman dan pemeliharaan akuarium.

e. Usia maksimal 40 tahun.

C. TATA CARA DAN KETENTUAN PENDAFTARAN

1. Pendaftaran dibuka mulai Kamis, 9 April 2026 s.d. Senin, 20 April 2026 pukul 12.00

WITA.

2. Berkas pendaftaran yang disampaikan di luar tanggal tersebut akan didiskualifikasi.

3. Berkas pendaftaran disampaikan secara DARING (online) melalui surel

pengadaanbdkbalikpapan@gmail.com.

4. Berkas lamaran yang disampaikan melalui surel diberi subjek Petugas Satuan

Pengamanan/ Petugas Kebun (Gardener)/ Petugas Kebersihan (Cleaning Service)*

-  Nama Lengkap.

5. Berkas kelengkapan lamaran terdiri dari:

a. Surat lamaran,

b. Daftar riwayat hidup (CV),

c. Hasil pindai ijazah pendidikan terakhir yang telah dilegalisasi sebanyak 1 lembar,

d. Hasil pindai KTP/KK/SIM (salah satu dokumen identitas diri) sebanyak 1 lembar,

e. Hasil pindai Surat Keterangan Sehat Jasmani dari Fasilitas Kesehatan

(klinik/puskesmas/RSUD/RS Swasta) sebanyak 1 lembar yang masih berlaku dalam

tiga bulan terakhir, dan

f. Foto formal pendaftar (latar dan ukuran bebas).

g. Untuk  pendaftar  Petugas Satuan Pengamanan,  wajib menyampaikan hasil

pindai  ijazah/sertifikat  Gada Pratama yang telah dilegalisasi sebanyak 1 lembar.
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D. TAHAPAN DAN JADWAL SELEKSI

Seleksi akan dilaksanakan dalam dua tahap, yaitu Seleksi Administrasi dan Praktik – 

Wawancara dengan rencana pelaksanaan di bawah ini,

No. Tanggal Uraian Tahapan
Penanggung

Jawab

1. 9 s.d. 20 April 2026 Masa Pendaftaran Tim Panitia

2. 20 s.d. 22 April 2026 Seleksi Administrasi Tim Panitia

3.
22 April 2026 Pengumuman Hasil Seleksi 

Administrasi
Tim Panitia

4. 23 s.d. 24 April 2026 Seleksi Praktik - Wawancara Tim Panitia

5. 27 April 2026 Pengumuman Akhir Tim Panitia

6.
28 April 2026 Penandatanganan Perjanjian 

Kerja

PPK

E. LOKASI PELAKSANAAN SELEKSI

Pelaksanaan kegiatan seleksi dalam rangka rekrutmen Petugas Kebun, Petugas Kebersihan

dan Petugas Keamanan ini bertempat di Gedung C, BDK Balikpapan, Jalan Letkol Pol. H.M.

Asnawi Arbain Nomor 97, RT 40, Kel. Gunung Bahagia, Kec. Balikpapan Selatan,

Balikpapan.

F. KRITERIA KELULUSAN

1. Seleksi Administrasi

Kelulusan seleksi administrasi didasarkan pada hasil verifikasi kesesuaian antara

dokumen yang telah disampaikan oleh pelamar sesuai dengan persyaratan yang telah

ditentukan.

2. Seleksi Praktik dan Wawancara

Kelulusan seleksi kompetensi administrasi didasarkan pada hasil pendalaman terhadap

kompetensi yang dimiliki oleh pelamar melalui wawancara. Kriteria penilaian seleksi

wawancara dan praktik, integritas (20%), kompetensi teknis (50%), dan komponen

etika/attitude (30%)

3. Hasil Akhir

Kelulusan akhir seleksi Petugas Keamanan dan Petugas Kebersihan ditetapkan oleh

Penanggung Jawab Panitia Rekrutmen BDK Balikpapan berdasarkan kemampuan dan

kompetensi pelamar sesuai dengan kriteria kelulusan.
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G. LAIN-LAIN

1. Apabila dikemudian hari diketahui pelamar telah memberikan data/ keterangan tidak

benar, maka Balai Pendidikan Pelatihan Keuangan Balikpapan berhak membatalkan hasil

seleksi.

2. Seluruh tahapan seleksi ini tidak dikenakan biaya dan/atau pungutan dalam bentuk

apapun.

3. Kami tidak bertanggung jawab atas segala pungutan atau tawaran berupa apapun oleh

oknum-oknum yang mengatasnamakan Balai Pendidikan dan Pelatihan Keuangan

Balikpapan.

4. Narahubung Tim Panitia Rekrutmen adalah Sdr. Muhammad Amri (085656665414).

5. Keputusan panitia rekrutmen bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu-gugat.

Pengumuman ini hendaknya dapat disebarluaskan.

Ditetapkan di Balikpapan

pada tanggal 9 April 2026

Kepala Balai Pendidikan dan 
Pelatihan Keuangan Balikpapan

Ditandatangani secara elektronik
Warid Sudarwanto

Tembusan:

Kepala Bagian Umum
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Dokumen ini telah ditandatangani menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN. Untuk memastikan keaslian tanda
tangan elektronik, silakan pindai QR Code pada laman https://satu.kemenkeu.go.id atau unggah dokumen pada laman https://tte.komdigi.go.id/verifyPDF
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